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	MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO
	Código:  A01.01.F02
Versión: 3

Fecha:   29/10/2018

	
	PROCESO: GESTIÓN EDUCATIVA
	

	
	PROCEDIMIENTO A. GESTIÓN ESTRATÉGICA
	

	
	FORMATO: ACTA DE REUNIÓN


	



	Reunión:
	

	Referencia:
	

	Fecha:
	

	Lugar:
	

	Redactada por:
	


	Asistentes:
	

	
	

	
	

	
	

	Ausentes:
	


	Objetivos:
	Objetivo:

Orden del día:

· 


	1.
	Lectura del acta anterior. 


	2. 
	Revisión de compromisos del acta anterior. 


	3.
	Aspectos tratados en la reunión:

. 


	COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Revisión próxima reunión)




	Compromisos
	Fecha límite de cumplimiento 
	Responsable

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Fecha de próxima reunión: ____________

Se cumplió el Objetivo: SI ___ NO ___ PARCIALMENTE ___ 
	Participantes
	Firmas
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